“Guatemala 31 de julio 2018
informe 'No. 01-2018 -

Licenciado _

* Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
‘Ministerio de Cultura y Deportes

.- Ciudad

. Licenciado Viceministro:

" De la manera mds atenta me dirijo a usted éon-el:propo"sito'de pre’sént'ar mi Informe de
- Actividades Mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo No.2475-
._'2018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 548-2018, correspondiente del 23 al
" 31 de julio del presente afio, para el cabro de mis honorarlos presento factura de- Pequefio
' Contnbuyente, segln factura Serie "A" No. 61.

~ Actividades Realizadas

") _:Brmdar apoyo en la atencion de llamadas teiefomcas mternas y externas que
. -ingresan al Centro Cultural Miguel'Angel Asturias. - o
"b) - Apoyar en la recepcién de documentos internos Y externos que’ ingresan al Centro
- cultural Miguel Angel Asturias.
c} . Brindar apoyo en llevar una base de datos de los documentos que ingresan al
‘Centro Cultural Miguel Angel Asturias. :
-d} Brindar apoyo en la actualizacién de la informacién semanalmente de la agenda de
. eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias,- para los usuarios.
| - e) " Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y demas documentacién solicitada por
la coordinacién administrativa.
~ f) Otras actividades afines al contrato,



~Resultados Obtenidos

'Se apovo en la recepcuon de !lamadas mternas y externas en el Centro Cultural-

Miguel Angel Asturias; durante el mes de julio 2018.

~Se apoyd en la recepcién dando ingreso a la documentacién de los diferentes
‘departamentos y secciones del Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

~5e apoyd en la recepcin, entregando boletos de los diferentes eventos que se
-realizan al personal del Centro Cultural Mlguel Angel Asturias, durante el mes de .
“julio 2018, . EE _ _
“Se. apoyd enla co'o'rdin'acién' de tours conjunto. con '.é! gufa del Centro Cultural
‘Miguel Angel Asturias durante el mes de julio 2018,

Se: apoyo en la atencidn de visitas de personas particulares, coleglos y escuelas, en
el mes de julio 2018. :

~‘Se-apoyd en la atencidén a visitas de personas-_ nationalesy extranjeros, en
proporcionar informacién de las diferentes actividades, precios de eventos, fechas

- -asi como espacios para utilizar en Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Vo.Bo..

~Atentamente,

Reégalado -
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Centro Cuhmal hiquel Angel Asturias




